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Regulamin stuchacza

w “Publishing School” Placéwce Ksztalcenia Ustawicznego
w roku 2021/2022

§ 1. Misja Placowki
Misjg Publishing School wywodzgcej swojg tradycje od pierwszej rejestracji w 1998 roku jest
ksztatcenie umiejetnosci, ktére umozliwiajg prace w zawodach graficznych.

Wszystkie dziatania Publishing School zmierzajg do wzbogacenia wiedzy stuchaczy, poszerze-
nia ich zainteresowan i umiejetnosci praktycznych oraz pobudzenia kreatywnosci.

§ 2. Prawa stuchaczy
Najwazniejszym prawem stuchacza jest dostep do przewidzianej programem nauczania danego
kursu wiedzy zwigkszajgcej szanse na podjecie i utrzymanie pracy.

Stuchacz ma prawo do otrzymania petnej informacji o szczegoétach zwigzanych z organizacjg
kursu. Informacje te sg uwidocznione na stronie www Placéwki oraz podawane mailem, telefo-
nicznie lub pozyskiwane przez stuchacza w kontakcie osobistym z pracownikami Placowki.

Poza terminami zaje¢ okreslonych programem kursu stuchacz moze korzystaé ze szkolnych
pracowni komputerowych po uprzednim uzgodnieniu terminéw korzystania.

Stuchacz ma prawo do otrzymania zaswiadczen potwierdzajgcych uczestnictwo w danym kursie,
niezbednych mu do okazania urzedom, instytucjom lub pracodawcy.

Stuchacz ma prawo do otrzymania zaswiadczenia uprawniajgcego go do pozyskania
nieodptatnego lub ze znizkg wersji edukacyjnych programdéw komputerowych wykorzystywanych
podczas zaje¢ oraz do zakupu ze znizkami sprzetu komputerowego.

Stuchacz ma prawo do otrzymania zaswiadczenia/dyplomu, zaleznie od rodzaju kursu, potwier-
dzajgcego ukornczenie danego szkolenia.

Dyplomy i zaswiadczenia o ukoriczeniu kursow sg w Publishing School ewidencjonowane. Stu-
chacz ma prawo do otrzymania, za ustalong optatg pokrywajgca koszty wystawienia, duplikatu
dyplomu lub zaswiadczenia zgodnie z tg ewidencja.

§ 3. Zasady przyjmowania stuchaczy
Stuchaczami kurs6w prowadzonych przez Placédwke sg osoby, ktore spetnity obowigzek szkolny.
Stuchaczem kursu rocznego lub pétrocznego jest osoba, ktora zgtosita swoj udziat na formularzu

zgtoszeniowym, odbyta rozmowe wstepna z Dyrektorem Publishing School i wptacita optate star-
towa. Status stuchacza Placowka potwierdza stosownym zaswiadczeniem.

Umowa o nauke na kursach pétrocznych oraz rocznych ma forme pisemng i zostaje zawarta
przed rozpoczeciem zajeé kursowych.

Stuchaczami kurséw krotszych niz potroczne sg osoby, ktdre zgtosity sie osobiscie lub mailowo
i dokonaty opfaty okreslonej w opisie kursu. Umowa o nauke ma tu forme ustna.

Stuchacze przyjmowani sg na kursy i szkolenia wedtug kolejnosci zgtoszen i wptat oraz, o ile
tego wymaga dane szkolenie, wedtug dodatkowych kryteriéw rekrutacyjnych.

§ 4. Zobowigzania stuchaczy
Z chwilg przyjecia na kurs stuchacz zobowigzuje sie do:
a) uczeszczania na zajecia i aktywnego w nich uczestniczenia,

b) traktowania wszystkich uczestnikow szkolenia z kulturg i pethym poszanowaniem ich oso-
bistych cech oraz odmiennosci,

C) przestrzegania wyznaczonych terminéw zaliczen i egzaminow,
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d) wnoszenia optat w terminach i wysokos$ciach okreslonych dla danego kursu,
€) przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

2. Stuchacz nieobecny na zajeciach powinien uzupetni¢ zalegtosci we wiasnym zakresie w terminie
do nastepnych zaje¢ danego kursu.

3. Stuchacz pragnacy rozszerzy¢ swoje umiejetnoéci lub zniwelowaé umiarkowane deficyty wiedzy
moze skorzysta¢ z indywidualnych nieodptatnych konsultacji nadobowigzkowych, mailowo oraz
za pomocg komunikatoréw internetowych.

4. Znaczne zalegtosci edukacyjne stuchacza, zwtaszcza wynikajgce z absencji, wymagajg konsu-
ltacji nadobowigzkowych dodatkowo ptatnych.

§ 5. Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy
1. Proces oceniania dotyczy kursow pétrocznych i rocznych.

2. Na szkoleniach krétszych ocenianie nie odbywa sie, a o ich ukoriczeniu decyduje obecnos$c¢ i ak-
tywnos¢ na zajeciach, przy czym nieobecnosci nie mogg przekraczaé 15% godzin zajec.

3. Ocenianie osiggnie¢ stuchaczy rocznych i potrocznych kurséw ma duze znaczenie na rynku pra-
cy. Dlatego kazdy przedmiot kursowy korczy sie oceng z zaliczenia lub egzaminu.

4. Ocenianie polega na rozpoznaniu poziomu i postepéw w opanowaniu wiadomosci i umiejetnosci
okreslonych autorskim programem nauczania.

5. Ocenianie ma na celu: zmotywowanie uczgcych sie, poinformowanie ich o poziomie osiggniec,
doskonalenie organizacji pracy i metod nauczania w Publishing School.

6. Oceniane sa:
a) obecnos¢ na zajeciach obligatoryjnych,
b) udziat w ¢wiczeniach odbywajgcych sie w ramach zajec,
c) projekty indywidualne i zespotowe, krotkie wypowiedzi ustne oraz prace pisemne.

7. Oceny ustala sie wedtug nastepujacej skali:

a) Ocene celujacy otrzymuje stuchacz, ktérego wiedza i umiejetnosci znacznie przekraczajg
przyjety program nauczania. Kreatywnos¢, a nawet niekonwencjonalnos¢ myslenia pozwala
uczacemu sie rozwigzywac trudne i nietypowe problemy. Ponadto posiada on wprawe w wyko-
nywaniu zadan.

b) Ocene bardzo dobry otrzymuje stuchacz, ktdérego wiedza jest petna na poziomie wymagan
przyjetego dla danego kursu programu nauczania i dzigki niej potrafi samodzielnie rozwig-
zywac problemy w sytuacjach nowych. Wprawa w wykonywaniu ¢wiczen np. przy pomocy pro-
gramow komputerowych jest na poziomie kursowym.

c) Ocene dobry otrzymuje stuchacz, ktéry nie opanowat w petni wszystkich wiadomosci i umie-
jetnosci, lecz samodzielnie potrafi wykonywac typowe zadania o Srednim stopniu trudnosci.

d) Ocene dostateczny przyznaje sig stuchaczowi o przecigtnym poziomie wiadomos$ci i umie-
jetnosci, rozwigzujacym samodzielnie typowe zadania o niskim stopniu trudnosci.

e) Ocene dopuszczajacy otrzymuje stuchacz majacy braki w opanowaniu tresci, bedacy jednak
w stanie, przy niewielkiej pomocy uczgcego rozwigzywaé zadania oraz wykonywac prace
i twiczenia typowe, 0 niewielkim stopniu trudnosci.

f) Ocene niedostateczny otrzymuje stuchacz, ktéry ma tak duze braki w zakresie umiejetnosci,
ze nie jest w stanie przyswoi¢ sobie nastepnych tresci przewidzianych programem nauczania
kursu i wymaga dodatkowych zaje¢ wyréwnujgcych deficyt wiedzy.

§ 6. Zaliczenia i egzaminy na kursach rocznych i péirocznych
1. Forma zaliczen i egzaminow zalezy od specyfiki przedmiotu i ustala jg uczacy.

2. Egzamin moze miec forme: projektu koncepcyjnego lub graficznego, projektu lub ¢wiczenia wy-
konanego przy uzyciu programéw komputerowych oraz testu pisemnego lub ustnego. Terminy
egzaminow i zaliczen znajduja sie w harmonogramie zaje¢ kursu.
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Na sprawdzenie prac zaliczeniowych lub egzaminacyjnych nauczyciel ma 14 dni, liczac od daty
przeprowadzenia sprawdzianu.

Stuchacz nieobecny w trakcie wykonywania ¢wiczen, na egzaminie lub zaliczeniu otrzymuje
wpis do dziennika kursu “nieobecny”, co jest rbwnoznaczne z oceng “niedostateczny”. Analo-
giczny wpis otrzymuje stuchacz, ktéry co prawda byt obecny, lecz nie oddat pracy. W tym przy-
padku ,nieobecny” oznacza nieobecnos¢ pracy.

W dzienniku zaje¢ dopuszcza sie stosowanie znakéw: ,0“ “+ oraz zapisu ,nb“ oznacza-
jacego nieobecnos¢ na zajeciach. Znak ,0“ oznacza, ze uczacy si¢ nie skorzystat z szansy wy-
konania ¢wiczenia.

Poprawa oceny negatywnej i ,nieobecnosci”’ z zaliczenia lub egzaminu wymaga ustalenia termi-
nu dodatkowego i wniesienia dodatkowej optaty w wysokosci: 50 zt za zaliczenie oraz 100 zt za
egzamin.

Poprawa oceny pozytywnej z zaliczenia lub egzaminu na wyzszg nie wymaga wniesienia dodat-
kowej optaty.

W szczegoblnych przypadkach uzasadnionych zwolnieniem lekarskim, Dyrektor Publishing
School moze obnizy¢ optate za termin dodatkowy lub zwolni¢ z niej.

. Oceny koricowe sg uwidocznione w dzienniku kursu oraz na dyplomie wraz z wykazem naucza-

nych przedmiotéw i godzin zajec. W dzienniku zaje¢ kazda z ocen moze mie¢ “+” lub “—*.
Jednak oceny koricowe na dyplomie muszg by¢ tych znakéw pozbawione.

Dyplom ukonczenia kursu otrzymuje stuchacz, ktdry uzyskat oceny pozytywne ze wszystkich
przedmiotow oraz wnidst wszystkie optaty: startowg, kolejne transze czesnego, optate koricowa,
optfaty za ewentualne zaliczenia i egzaminy poprawkowe.

Stuchacz, ktory nie zostat pozytywnie oceniony, ma prawo do poprawy zaliczen i egzaminéw
w sesji dodatkowej, ktdra trwa od ukonczenia zaje¢ kursowych do dnia 31 sierpnia 2022 roku.

W wyjatkowych przypadkach stuchacz moze uzyskaé przedtuzenie sesji dodatkowej do 31 paz-
dziernika 2022 roku. Warunkiem skorzystania z tej mozliwosSci jest ztozenie wniosku (pisemnie
lub mailowo) oraz wniesienie optaty w wysokosci 140 zt., niezaleznie od optat za poprawiane
egzaminy i zaliczenia.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Publishing School ustala indywidualnie za-
rowno termin egzaminu jak i nauczyciela egzaminujgcego.

§ 7. Skreslenie z listy stuchaczy

Stuchacz moze zostac skreslony z listy stuchaczy danego kursu gdy:

a) nie wnosi optat w wymaganych terminach,

b) ilos¢ jego nieobecnosci uniemozliwia opanowanie treéci przewidzianych programem nau-
czania na danym kursie, a stuchacz nie podejmuje sie uzupetienia tych zalegtosci,

c¢) brak mu wymaganych zaliczen lub egzaminéw,

d) narusza prawa autorskie,

e) narusza przyjete prawem normy zachowarn spotecznych, stwarza na terenie Placowki zagro-
zenie dla zdrowia lub zycia, spozywa czy rozpowszechnia alkohol lub inne srodki odurzajace,

f) porzuci nauke i uporczywie nie podejmuje préb kontaktu z Dyrektorem Publishing School.

Decyzje o skre$leniu podejmuje Dyrektor Placéwki. Informacje o skresleniu wraz z uzasadnie-

niem tej decyzji stuchacz otrzymuje mailowo oraz w postaci pisemnej.

Od decyzji o skresleniu przystuguje stuchaczowi odwotanie wniesione do Dyrektora Placowki
mailem lub pisemnie do 14 dni od daty doreczenia.

Na wtasng prosbe stuchacz moze otrzymac zadwiadczenie potwierdzajgce fakt, ze uczeszczat,
ale nie ukoriczyt szkolenia.

Osobie skreslonej z listy nie przystuguje zwrot wniesionej optaty. Na wniosek stuchacza w uza-
sadnionej szczegblnymi okolicznosciami sytuacji, w tym choroby uniemozliwiajgcej udziat
w szkoleniu a potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim, Dyrektor Placowki moze podja¢ decyzje
0 zwrocie czesci optaty kursowe;.
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Na kursie rocznym lub pétrocznym, zgodnie z umowg o nauke, rezygnacja stuchacza lub skres-
lenie go w trakcie trwania roku szkolnego z listy uczestnikobw nie zwalnia go z wnoszenia optat
czesnego i optaty koricowej az do petnej przewidzianej umowag kwoty optaty rocznej.

§ 8. Zaswiadczenia i dyplomy

Na zakonczenie kursdéw krétszych niz potroczne stuchacz, ktéry spetnit warunki uczestnictwa
otrzymuje zaswiadczenie zgodne z wymaganiami MEIN o ukoriczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych na podstawie §4 ust. 2 rozporzgdzenia MEN z 19 marca 2019 r. w sprawie ksztat-
cenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz U. poz. 652). Warunkiem uzyskania takiego
zaswiadczenia jest udostepnienie Publishing School informacji wrazliwych, takich jak: PESEL
oraz data i miejsce urodzenia.

Na kursach krétszych niz pétroczne stuchacz otrzymuje dodatkowo zaswiadczenie wedtug wzo-
ru Publishing School, zabezpieczone jej giloszem i hologramem, zawierajgce program kursu.

Na zakoniczenie cyklu ksztatcenia na kursach potrocznych i rocznych absolwent otrzymuje:
a) zaswiadczenie zgodne z wymaganiami MEIN, b) opatrzony giloszem, logotypem i hologra-
mem Publishing School dyplom z wykazem przedmiotow i godzin nauki oraz ocenami z po-
szczegoblnych przedmiotéw. Dyplom jest dwujezyczny: polsko-angielski.

Warunkiem ukoriczenia kursu rocznego i potrocznego oraz otrzymania dyplomu jest uzyskanie
pozytywnych ocen ze wszystkich zaliczenn i egzaminbw wymaganych programem nauczania
danego kursu oraz uregulowanie okreslonych w Umowie o nauke optat.

Stuchacz, ktéry nie ukoniczyt kursu rocznego lub pofrocznego nie otrzymuje ani dyplomu ani
zaswiadczenia standardu MEIN. Moze jednak, na wiasng prosbe, otrzymac¢ zaswiadczenie
0 uczestniczeniu w zajeciach, ale ich nieukoriczeniu. Zaswiadczenie to okre$la iloS€ i rodzaj
zajec¢, na ktérych stuchacz byt obecny.

Stuchacz, ktory nie ukoniczyt kursu rocznego lub p6trocznego w danym roku szkolnym moze po-
wtarza¢ niezaliczony semestr lub rok w nastepnym roku szkolnym w toku indywidualnym, uzy-
skujgc status ,wolnego stuchacza“.

Warunkiem uzyskania statusu ,wolnego stuchacza® jest wptacenie kwoty wpisowego/optaty star-
towej na nowy rok szkolny oraz wniesienie optat za egzaminy i zaliczenia poprawkowe.

§ 9. Postanowienia konncowe
Niniejszy Regulamin Stuchacza jest zgodny ze Statutem Publishing School.

W sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie obowigzuje Statut Publishing School oraz
stosowne przepisy prawa.

Dyrektor Publishing School
mgr Krystyna N-Wawszczak
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